附件3
关于实践总结材料有关要求的说明
一、实践团队须提交的材料：
    1.《历史文化学院暑期社会实践情况记录表》（团队版）
2.团队实践活动总结报告，不少于3000字。内容须包含：活动基本情况（主题、时间、地点、参与人数与规模）、活动主要内容及过程、取得的成效（实践服务对象的评价、宣传成果、队员收获与成果、团队建设成效等）、特色与创新（组织形式、队伍建设、活动方式、成果呈现等）、不足与展望。
3.团队宣传成果（院级及以上校内外媒体链接或截图）
4.其他成果，如专业考察或研修成果、课题与项目调研报告。此项视具体情况提交，不是必须。
二、个人须提交的材料：
1.《历史文化学院暑期社会实践情况记录表》（个人版）
2.个人实践活动总结报告，不少于2000字。总结报告可以是个人收获与体会，也可以是参加考察、研修、调研等实践的学习成果，或者课题与项目的研究报告。
3、宣传与其他成效。个人实践动态被院级以上媒体宣传报道或个人成果公开发表的情况。此项视具体情况提交，不是必须。
三、材料格式与提交要求
实践活动总结报告文章格式要求：
标题：宋体四号，加粗，标题与正文间空一行。标题内不允许出现破折号，可以用空格代替。
正文：宋体五号，段首全角空两格，段与段之间空一行，单倍行距

1.所有材料集中以文件夹压缩包形式提交，文件须按统一要求命名
命名方式：个人材料：本/研+年级+学号+姓名；团队材料：团队简称
2.文档命名：[队名][文章标题]
[bookmark: _GoBack]3.提交方式：电子文档于开学后发送至院团委邮箱3256946796@qq.com，需提交纸质材料的团队与个人请由各年级团总支收齐后集中交至历史文化学院210办公室。

      
